PROCEDURY REGULUJACE ORGANIZACJE PRACY OSRODKA

1. Przebywanie w budynkach Osrodka.

1. Przebywanie 0sob postronnych w budynkach Osrodka podlega kontroli i monitoringowi.
Zgode na przebywanie os6b postronnych wydaje dyrektor Osrodka.

2.W budynkach Osrodka, bez zglaszania do Dyrektora moga przebywac¢ rodzice/ opiekunowie
uczniéw oraz osoby upowaznione do odbioru 1 przewozu uczniow.

2. Rozpoczynanie i konczenie zaje¢ szkolnych.
1. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stata opiekg nauczycieli.

2. Za bezpieczenstwo ucznidw w czasie zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych odpowiada
nauczyciel prowadzacy dane zajecia, a w czasie przerwy nauczyciel dyzurujacy.

3. Od godz. 7.45 do godz. 8.00 dzieci majg prawo zbiera¢ si¢ przed salg lekcyjng
pod nadzorem nauczycieli petniacych dyzury na korytarzach.

4. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow, ktorzy odbieraja osobiScie dzieci ze szkoty,
zobowigzani sg zglosi¢ si¢ zaraz po zakonczeniu zaj¢¢ szkolnych dziecka.

5. Za bezpieczenstwo uczniéw, nie przebywajacych w grupie wychowawczej, w drodze
do szkoty i ze szkolty odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

6. Uczniowie moga korzysta¢ samodzielnie z zasobow biblioteki szkolnej —
przed i po zakonczeniu lekcji — po uzyskaniu zgody nauczyciela biblioteki.
3. Organizacja zaje¢ dydaktycznych.

1. Czas zaje¢¢ lekcyjnych liczy sie od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekeyjne.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaj¢¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddalac si¢ poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezaco
notuje spoznienia.

2. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli wyznaczonych przez wicedyrektora.

6. W czasie zaje¢ dydaktycznych nie mozna korzysta¢ z telefonow komorkowych oraz innych
urzadzen elektronicznych zaktocajacych tok lekcji.



7. Uczniowie majg mozliwo$¢ przechowywania w szkole podrecznikow 1 innych pomocy
naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego (w salach lekcyjnych,
przedmiotowych, w szatni oraz innych pomieszczeniach w miare mozliwosci i potrzeb).

8. Po zakonczonych zajeciach uczniowie sa zobowigzani pozostawi¢ porzadek w sali,
odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i nauczyciel.

9. Opickunowie pomieszczen posiadajacych odrebne regulaminy (pracownie przedmiotowe
1 zawodowe, sala informatyczna, sala gimnastyczna, biblioteka) zapoznaja z nimi uczniéw
na poczatku wrzesnia.

10. Uczniowie, ktorzy nie uczeszczaja na zajecia (religia, wychowanie do zycia w rodzinie)
i nie jest to ich pierwsza lub ostatnia lekcja przebywaja pod opieka nauczyciela bibliotekarza
lub innego nauczyciela wyznaczonego przez wicedyrektora. Uczen moze zostaé zwolniony
z przebywania na terenie szkoty w czasie, gdy oczekuje na nastgpne zaj¢cia dydaktyczne,
tylko po pisemnej prosbie rodzicoOw/opiekundéw prawnych, ktérzy tym samym przejmuja
odpowiedzialnos$¢ za ucznia poza terenem szkoty.

4. Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyZurow nauczycieli.

1. Nauczyciel:

a) niezwlocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z harmonogramem dyzurow,

b) zajmuje miejsce - stanowisko w przydzielonym sektorze, ktére opuszcza wraz
z dzwonkiem na lekcje,

C) zajmuje miejsca umozliwiajace mu ogarni¢cie wzrokiem catego terenu dyzurowania,

d) w miare mozliwos$ci stara si¢ eliminowac¢ sytuacje zagrazajagce zdrowiu i Zyciu uczniow,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow,

e) obowigzkowo 1 natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktorego nie
jest w stanie sam usuna¢,

e) zawiadamia dyrektora o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego lub
innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu ucznidow oraz pracownikoéw
szkoty,

f) w miar¢ mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okna, drzwi, gazetki,
itp.) przez mlodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce oraz
wicedyrektora,

g) jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku ktorego
uczen utracit przytomno$¢ lub ma silne dolegliwo$ci bolowe, powiadamia pielegniarke, ktora
wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) 1 powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekunow dziecka, a o zaistnialej sytuacji informuje dyrektora Osrodka,
h) zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych,

1) petni dyzur w sposob czynny, nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi i nie pozwala, aby
inne czynnosci przeszkadzalty mu w rzetelnym petieniu dyzuru,

J) nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa,

K) przyjmujgcy zastepstwo za nieobecnego pracownika pelni roéwniez dyzur w jego
zastepstwie, a przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza zaistnialg sytuacje
wicedyrektorowi, ktory wyznacza innego nauczyciela na zastepstwo w pelnieniu dyzuru.



2. Miejscem dyzuru sg korytarze, schody, sanitariaty, szatnia.

3. Dyzury rozpoczynaja si¢ o godz. 7.45 i odbywaja si¢ zgodnie z grafikiem dyzurow
ustalonym przez wicedyrektora.

4. Samowolne zejscie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku petnienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

5. Zakres obowiazkow nauczyciela dyzurujacego okresla ,,Regulamin pelnienia dyzurow
nauczycieli w SOSW nr2 w Przemyslu”.

6. Uczniowie:

a) w czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych oséb (nie
biegaja, nie hatasuja),

b) przebywaja na korytarzu przy sali, gdzie maja mie¢ zajecia lekcyjne,

c) po korytarzu i schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym,

d) siadajg tylko w miejscach do tego przeznaczonych,

e) przebywaja w salach tylko pod opieka nauczycieli,

f) moga udac si¢ do biblioteki wypozyczy¢ lub oddac ksigzke,

g) korzystaja z toalet szkolnych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h) dbajg o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie niszcza
sprzgtow, $cian itp.), dbaja o cudza wlasno$¢ (nie niszcza plecakoéw, nie zrzucaja ubrah
z wieszakOw w szatniach itp.).

7. W okresie niesprzyjajacych warunkow atmosferycznych uczen przebywa w czasie przerw
wyltacznie w budynku szkolnym.

8. Nauczyciele na poczatku wrzesnia zapoznaja ucznidéw z zasadami spgdzania przerw
miedzylekcyjnych.

5. Kaorzystanie z szatni szkolnej.
1. Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczeciem zajec.

2. W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku - obuwie
zewnetrzne (ewentualnie sportowe).

3. Za pozostawione w szatni rzeczy warto$ciowe (dokumenty, klucze, telefony komoérkowe, pienigdze
itp.) Osrodek nie ponosi odpowiedzialnosci.

6. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych, przerw
i po zajeciach lekcyjnych.
7. Korzystanie z placu pomi¢dzy budynkami szkol.

1. Pomigdzy budynkami szkot znajduje si¢ plac, z ktorego uczniowie moga korzystaé
w czasie przerw lekcyjnych podczas dogodnej pogody .

2. Wyznaczeni nauczyciele (zgodnie z harmonogramem) peinig na nim dyzury.



3. Uczniowie na placu zachowujg si¢ tak, zeby nie stwarza¢ sytuacji groznych dla siebie
1 innych uczniow, w szczegolnosci nie moga przebywaé w miejscach gdzie sg niewidoczni
dla nauczyciela.
4. Nauczyciele sprawujg opieke w sposob czynny, pozwalajagcy im na obserwacje wszystkich
podopiecznych.

8. Bezpieczne uzytkowanie sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone sg z zastosowaniem metod 1 urzadzen zapewniajacych pelne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2.Urzadzenia sportowe (kosze, bramki), ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowié zagrozenie
dla zdrowia ¢wiczacych sa mocowane na state.

3. Stan techniczny urzadzen i sprzgtu sportowego prowadzacy zajecia sprawdza przed kazdymi
zajeciami.

4. W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych, gier
1 zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzen

1 sprzetu sportowego.

5. Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich udziat z zasadami bezpiecznego wykonywania
¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie
dla zdrowia lub zycia.

7. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opieka nauczyciela.

8. Korzystac ze sprzetu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniéw na poczatku roku szkolnego o zasadach
bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja obowiazek podania takiej

informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzg¢tu sportowego.

10. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoly sprzetu
i urzadzen stanowiagcych wyposazenie obiektu sportowego.

11. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposaZzenia przez ucznia beda usuwane
na koszt rodzicéw lub prawnych opiekunow dziecka.

12. Osobami powotanymi do egzekwowania przepisdw powyzszego regulaminu sg nauczyciele wy-
chowania fizycznego szkoty oraz dyrektor.

9. Zachowanie bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego
1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych
i przygotowanych obiektach sportowych, a kazdy nauczyciel przed rozpoczeciem zajeé upewnia sig,

ze obiekt sportowy jest bezpieczny do uzytkowania.

2. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub korytarzu
wychowania fizycznego, sa pod opieka nauczyciela wychowania fizycznego.



3. Wchodzenie uczniéw do sali gimnastycznej podczas przerw czy poza ujetymi w planie godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo zabronione.

4. Wychodzenie uczniéw podczas przerw i zaje¢ lekcyjnych na boisko sportowe bez zapewnione]
opieki nauczyciela jest zabronione.

5. Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi sali gimnastycznej pozostajg zamkniete.

6. Nauczyciel sprawdza stan szatni po kazdej klasie, z ktorg mial zajecia. Nieprawidlowosci zgtasza
do wychowawcy lub wicedyrektora.

7. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela dotyczacych szczegdlnie tadu,
porzadku i dyscypliny.

8. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnos$ci nauczyciela.
9. Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.
10. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji uczen zobowigzany jest zgtosi¢ nauczycielowi.

11. Wspinanie si¢ uczniow po drabinkach, korzystanie z przyboréw i przyrzadéw w sposob niezgodny
z ich przeznaczeniem jest zabronione.

12. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego surowo
zabronione.

13. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do pory
roku i miejsca, gdzie odbedzie sie lekcja (sitownia, sala gimnastyczna, boisko).

14. Aktywne uczestnictwo w lekcji bez stroju sportowego jest zabronione.

15. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢éwiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie
od rodzicow/prawnych opieckunow) pozostaja pod opiecka nauczyciela i biernie uczestnicza
w zajeciach.

16. Uczniowie zwolnieni z wychowania fizycznego, decyzja dyrektora szkoty, przebywaja w sali
gimnastycznej.

17. Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen i w miarg
potrzeby kierowani do pielegniarki.

18. Nauczyciel wychowania fizycznego zobowiazany jest do udzielenia pierwszej pomocy uczniowi,
ktory ulegt wypadkowi, powiadomieniu pielegniarki i dyrektora.

19. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub pisemna
prosbe rodzica/opiekuna prawnego.

20. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé
obiektow sportowych.

21. Nauczyciel wychowania fizycznego majacy ostatnig lekcje w danym dniu sprawdza po ostatnich
swoich zajeciach stan obiektu sportowego i sprzetu, a nieprawidtowosci zglasza dyrekcji lub
kierownikowi administracyjnemu.



10. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow.

1.Usprawiedliwien nieobecno$ci uczniow na zajeciach edukacyjnych  dokonuja
rodzice/prawni opickunowie, dostarczajgc do wychowawcy klasy pisemng prosbe
0 usprawiedliwienie.

2. Usprawiedliwienie moze rowniez nastgpi¢ na podstawie:

a) zwolnienia lekarskiego,

b) zwolnienia przez nauczyciela-opickuna, ktory przedktada wykaz ucznidéw zwolnionych
do wicedyrektora (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach sportowych lub
w konkursach pozaszkolnych). Wéwczas uczen jest zwolniony z zaje¢ i nie ma wpisu
nieobecnosci.

3. Pisemne usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniowie przynosza na pierwszg lekcje
wychowawcza z wychowawca, w wyjatkowych przypadkach na druga godzing wychowawcza
(maksymalnie do dwoch tygodni po dacie ustania nieobecno$ci). W przeciwnym wypadku
godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.

4. Mozliwe jest ustne usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka lub jego zwolnienie z zajeé
w sytuacji, gdy jego rodzic/opiekun prawny mieszka poza terenem Przemysla i dostarczy
pisemne usprawiedliwie w terminie pozniejszym.

11. Zwolnienie uczniow z zaje¢ dydaktycznych

1.  Zwolnienie  ucznidow  nastgpuje  na  podstawie  pisemnego  zwolnienia
od rodzicow/opiekunow prawnych lub telefonicznej rozmowy z wychowawca klasy lub

grupy.

2. Ucznidéw moze zwolni¢, wychowawca, pedagog, psycholog, pielegniarka w porozumieniu
z rodzicami/prawnymi opiekunami.

3. Nauczyciel na prosbe¢ ucznia, umozliwia mu wyjscie do toalety zapewniajagc mu opieke
podczas wyjscia. Nauczyciel, ktory osobiscie odprowadza ucznia do toalety organizuje
wczesniej opieke nad pozostalymi uczniami klasy.

12. Zwalnianie uczniéw na zawody, konkursy i inne imprezy.

1. Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng list¢ uczestnikow,
uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia 1 powrotu.

2. Przedstawia sporzadzong list¢ uczestnikow wicedyrektorowi i pozostawia w sekretariacie
szkoty.

3. Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktory podpisem
potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujac ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

4. W przypadku wyjs¢ zbiorowych uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w imprezie z réznych
przyczyn, a s3 tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczyciela wyznaczonego przez
dyrektora, wicedyrektora lub sg przydzieleni do innej rownolegtej klasy.



13. Procedura zwolnien z wychowania fizycznego.

a) Zwolnienia dorazne:

1. W wyjatkowych sytuacjach (chwilowa niedyspozycja, zdarzenie losowe) uczen na prosbe
rodzicow/prawnych opiekunéw moze by¢ zwolniony z pojedynczych zaje¢ wychowania
fizycznego. Decyzje o zwolnieniu podejmuje nauczyciel prowadzacy zajecia.

2. Uczen zwolniony ma obowigzek przebywacé na tych zaj¢ciach pod opieka nauczyciela.
Wowczas nauczyciel w dzienniku lekcyjnym wpisuje obecny. Jesli jest to pierwsza lub
ostatnia lekcja, uczen moze by¢ zwolniony do domu na pisemng prosbe rodzicéw (prawnych
opiekunéw). W dzienniku lekcyjnym zwolniony uczen ma adnotacje ,,nieobecnos¢
usprawiedliwiona”.

b) Zwolnienia dlugoterminowe:

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z zajec¢
wychowania fizycznego lub z okreslonych ¢wiczen fizycznych. Podstawa do tego
zwolnienia bedzie opinia lekarza o braku mozliwosci uczestnictwa ucznia w zajeciach
wychowania fizycznego lub opinia lekarza wskazujgca, jakich ¢wiczen fizycznych (czy tez —
jakiego rodzaju ¢wiczen) ten uczen nie moze wykonywac oraz przez jaki okres.

2. Dhuzsze zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego musi by¢ poparte
odpowiednim za§wiadczeniem wystawionym przez lekarza.

3. Zaswiadczenie lekarskie wskazujgce na koniecznos¢ zwolnienia z zaje¢ wychowania
fizycznego na okres nie dtuzszy niz jeden miesigc nalezy przekaza¢ nauczycielowi
wychowania fizycznego.

4. Zaswiadczenie lekarskie wystawione na okres dtuzszy niz miesiac, nalezy ztozy¢

u wicedyrektora Osrodka. W przypadku dostarczenia kolejnego / kolejnych za§wiadczen
dyrektor wydaje decyzj¢ o zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ wychowania fizycznego

lub z okreslonych ¢wiczen fizycznych na podstawie opinii o ograniczonych mozliwosciach
wykonywania ich przez ucznia

5. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego, drugiego potrocza lub catego roku szkolnego

w zaleznosci od wskazan lekarza zawartych w zaswiadczeniu 0 ograniczonych
mozliwosciach uczestniczenia ucznia w zaje¢ciach.

6. O zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego wystepuja rodzice (opiekunowie
prawni) lub pelnoletni uczen do dyrektora, zataczajac zaswiadczenie lekarskie.

7. Po uzyskaniu zaswiadczenia od lekarza nalezy niezwtocznie przedtozy¢ je dyrektorowi
jednak nie pdzniej niz:

» w przypadku zwolnienia dotyczacego I potrocza lub catego roku szkolnego — do 15
wrzesnia danego roku szkolnego,

» w przypadku zwolnienia dotyczacego II pétrocza — do 10 lutego danego roku szkolnego.
W przypadku zdarzen losowych i za§wiadczen lekarskich wystawionych w ciagu roku
szkolnego rodzice (prawni opiekunowie) lub pelnoletni uczen sktadajg zaswiadczenie
lekarskie niezwlocznie po jego uzyskaniu, w terminie 7 dni od daty uzyskania
zaswiadczenia.

8. Zaswiadczenie lekarskie zwalniajace ucznia z ¢wiczen z wsteczng datg bedzie
respektowane od daty wystawienia zaswiadczenia.

9. Zwolnienie niedostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego ztoZenia.

10. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego

lub z wykonywania okre§lonych ¢wiczen fizycznych na podstawie opinii lekarza w terminie
do 7 dni roboczych od daty wptywu podania .

11. Rodzice (opiekunowie prawni) ucznia otrzymujg decyzje dyrektora poczta.

12. W przypadku decyzji odmownej uczen lub jego rodzice (opiekunowie prawni) moga si¢



odwota¢ za posrednictwem dyrektora do Podkarpackiego Kuratora O$wiaty.

13. O zwolnieniu ucznia z zaje¢¢ poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy zajgcia
oraz wychowawca ucznia.

14. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, a jego nieobecnosci

na lekcjach nie przekroczyly potowy wymaganego czasu i sa podstawy do wystawienia
oceny, to wowczas uczen podlega klasyfikacji z przedmiotu.

15. W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego przez cate pdtrocze
w dokumentacji przebiegu nauczania, zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢
»Zwolniony”.

16. Uczen zwolniony z zajg¢ wychowania fizycznego ma obowiagzek przebywac na tych
zajeciach pod opieka nauczyciela.

17. W szczegolnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub ostatnimi zajeciami
w danym dniu, uczen moze by¢ z nich zwolniony na podstawie oswiadczenia rodzicéw
(opiekundéw prawnych) ;o tym fakcie informowani sg nauczyciel wychowania fizycznego
oraz wychowawca klasy.

18. Uczen zwalniany z zaje¢ do domu ma zaznaczong w dzienniku ,,nieobecnos¢
usprawiedliwiong”.

14. Nieobecnos$¢ ucznia na zajeciach lekcyjnych, uchylanie si¢ od obowiazku
szkolnego (wagary).

1) Wychowawca klasy ma obowigzek na biezaco powiadomi¢ rodzicéw dziecka o zaistnialej
nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych. Moze to uczynic telefonicznie lub pisemnie.

2) Rodzic ma obowigzek usprawiedliwi¢ kazdg nieobecng godzing lekcyjng swojego dziecka
na drugi dzien po otrzymaniu informacji od wychowawcy klasy. Moze to uczynié¢
telefonicznie, pisemnie lub osobiscie.

3) W przypadku, kiedy ucznia nie ma trzy dni w szkole, rodzic jest zobowigzany
do telefonicznego lub osobistego powiadomienia wychowawcy klasy, pedagoga
lub wicedyrektora o przyczynie nieobecnosci.

4) Kiedy rodzic nie dopetni obowigzku natychmiastowego usprawiedliwienia nieobecnosci
swojego dziecka w szkole i gdy te nieobecnosci sa dluzsze niz 14 dni lub bardzo czesto si¢
powtarzaja, szkota wszczyna procedury zgodne z przepisami o uchylaniu si¢ od obowigzku
szkolnego ( powiadomienie szkoly macierzystej, w uzasadnionych przypadkach Sadu

dla Nieletnich).

15. Post¢gpowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

a) zasigga opinii pielegniarki, ktora w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami i ustala z nimi
dalsze postgpowanie w sprawie ucznia,

b) w przypadku nieobecnosci pielegniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy lub
pedagogiem, ktory telefonicznie ustali z rodzicami ucznia forme powrotu dziecka do domu
(w razie nieobecnosci wychowawcy lub pedagoga nauczyciel sam podejmuje w/w czynnosci),
c¢) nie podaje lekdw, gdyz nie jest do tego uprawniony.

2. Jesli zdarzyl si¢ wypadek na terenie Osrodka, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnosé
lub ma silne dolegliwosci bolowe pielegniarka, nauczyciel, sekretariat szkoly wzywa stuzby
ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekundéw
dziecka.



3. Nauczyciel o kazdym wypadku na terenie szkoly powiadamia dyrektora Osrodka lub
wicedyrektora.

4. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.
16. Postepowanie z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji.

1. Nauczyciel :

a) podejmuje profesjonalne dziatania majgce na celu podporzadkowanie si¢ ucznia

b) zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy,

c) stosuje kary przewidziane w Statucie Osrodka,

d) nie moze usung¢ ucznia z klasy/sali gimnastycznej i pozostawia¢ go poza nig bez opieki.

2. Wychowawca, po analizie zlego zachowania dziecka, zasigga opinii pedagoga i1 w razie
potrzeby wzywa rodzicow/opiekunow prawnych w celu poinformowania o zachowaniu
ucznia.

3. Jezeli niewlasciwe zachowanie bylo incydentalne, szkola pozostaje w bezposrednim
kontakcie z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli s to sytuacje
nawracajgce, ustala si¢ system pracy z uczniem 1 oddzialywan indywidualnych
(wychowawca, pedagog, psycholog, rodzice/opiekunowie prawni) w celu eliminacji
zachowan niepozadanych.

4. Wychowawca lub pedagog zglasza sprawe dotyczaca razgcego zachowania ucznia
do dyrektora i podejmuja odpowiednie dzialania wychowawcze.

17. Odbioér dzieci z Osrodka.

1. Rodzice lub prawni opiekunowie sprawujg piecze i ponosza odpowiedzialno$¢ za swoje
matoletnie dzieci.

2. Ucznia/wychowanka, ktory nie ma zgody rodzicow/prawnych opiekunow na samodzielne
wychodzenie z Osrodka po skonczonych zajg¢ciach dydaktyczno - opiekunczych zobowigzany
jest odbiera¢ jego rodzic/prawny opiekun.

3. Ucznia po skonczonych zajeciach dydaktyczno - opiekunczych moze odebraé¢ inny cztonek
rodziny jedynie po przedtozeniu w szkole do wychowawcy klasy, nauczyciela konczacego
zajecia, wychowawcy internatu) pisemnego upowaznienia od rodzica/prawnego opiekuna
dziecka, zawierajacego tym samym jego zgode. Upowaznienie powinno zawiera¢ dane
rodzica, dane osoby upowaznionej, datg, podpis rodzica/prawnego opiekuna. Upowaznienie
przechowuje wychowaweca klasy lub grupy.

4. Uczen moze sam wrdci¢ do domu tylko na podstawie pisemnej zgody rodzica/prawnego
opiekuna. Zgodg taka przechowuje wychowawca grupy.

5. Pracownicy Osrodka nie maja obowigzku odprowadza¢ ucznia do domu, jezeli nie zglasza
si¢ po niego rodzic/prawny opiekun.

8. Z wycieczki, kina itp. dzieci powracajg do Osrodka pod opieka nauczyciela, wychowawcy
skad rozchodza si¢ do domu lub sg odbierane przez swoich rodzicow/prawnych opiekunow.



18. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zajeé dydaktycznych.

1. W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (tzw. dni dyrektorskie) Osrodek zapewnia opieke tym
uczniom, ktorych rodzice/opiekunowie prawni pracujg i nie mogg zapewnic¢ im opieki.

2. Rodzice/opiekunowie prawni  skladajg pisemng informacj¢ wychowawcom klasy
o potrzebie objecia opieka dziecka, w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

3. Uczniom zgloszonym przez rodzicow/opiekundéw prawnych zajecia wychowawczo-
opiekuncze zapewniaja nauczyciele wyznaczeni przez wicedyrektora (w porzadku
alfabetycznym zgodnie z lista obecnosci).

19. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej.

1. Uczniowie moga przebywa¢ w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki
(godzinowy grafik pracy wywieszony na drzwiach biblioteki).

2. Uczniowie przebywajagcy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania
regulamindw tam funkcjonujacych tj.: regulaminu biblioteki, ktory jest zawieszony
w bibliotece w miejscu widocznych dla uczniow.

3. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece (nieprzestrzegania
regulamindw) obowiazuja nastgpujace kroki postepowania:

a) upomnienie ustne,

b) zapis uwagi w zeszycie obserwacji ucznia,

¢) zapis uwagi w dzienniku lekcyjnym i zgtoszenie wychowawcy klasy,

d) zgloszenie do pedagoga, a nastepnie do wicedyrektora.

20. Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych.

1. Szkota organizuje lub wspoétorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele, konkursy,
turnieje, wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp.

2. Imprezy moga mie¢ charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewddzkich, ogdlnopolskich.

3. Organizacjg takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel badz grupa nauczycieli. Akceptacji
udziela dyrektor Os$rodka.

4. Zaplanowane imprezy 1 uroczystosci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu szkolnym
(harmonogram imprez i uroczystosci).

5. Szczeg6ly dotyczace przebiegu imprezy organizator musi uzgodni¢ z wicedyrektorem
przed podaniem ich do wiadomos$ci zainteresowanym, uwzgledniajac odpowiedni poziom
przedsiewzigcia.



6. Nauczyciel odpowiedzialny za dang imprez¢ przygotowuje wzor zaproszen oraz scenariusz
przedsigwziecia, w ktorym uwzglednia:

a) czg$¢ oficjalng 1 artystyczna,

b) oprawe muzyczna,

c¢) oprawe plastyczng (np.: scenografia, organizacja sceny, rekwizyty),

d) wykorzystanie TIK (np.: prezentacja multimedialna),

e) szczegbly techniczno-organizacyjne (np.: naglosnienie, sprzet audiowizualny, organizacja
widowni),

f) wykaz nauczycieli odpowiedzialnych za wspdtorganizacje.

7. Nauczyciel uzgadnia z wicedyrektorem harmonogram prob.

8. Na tydzien przed uroczystoscia nalezy przedstawi¢ dopracowany scenariusz
wicedyrektorowi oraz dyrektorowi Osrodka.

9. Wychowawca informuje klase o uroczysto$ci i obowigzkowym w tym dniu stroju
galowym.

10. W dniu imprezy gléwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystosci.
Wspoblorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

12. Podczas imprezy wychowawca klasy badz nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami
usadawia ich w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok Kklasy i czynnie nadzoruje jej
zachowanie, dbajac o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow.

13. Organizator najpdzniej 7 dni po uroczysto$ci powinien przygotowa¢ krotka relacje
z wydarzenia (mozna dotaczy¢é zdjgcia, film) i umiesci¢ ja na stronie internetowej
oraz w Kronice.

14. Gdy impreza szkolna (dyskoteka, akademia, turniej itp.) odbywa si¢ w godzinach
popotudniowych rodzic/prawny opiekun ucznia (nie przebywajacego na codzien w grupie
wychowawczej) wyraza zgod¢ na udziat w niej swojego dziecka i samodzielny z niej powrot
lub zobowiazuje si¢ do osobistego odbioru o wyznaczonej godzinie.

15. Uczen bioragcy udziat w imprezie na terenie Osrodka, w czasie jej trwania nie moze
opuszcza¢ terenu bez pozwolenia wychowawcy lub innego nauczyciela.

16. Gdy impreza szkolna (dyskoteka, akademia, turniej itp.) odbywa si¢ w godzinach
popotudniowych (poza planem dydaktycznym) za bezpieczenstwo w drodze na nig i powrdt
do domu odpowiadaja rodzice/ prawni opiekunowie.

21. Niestosowny ubior i wyglad ucznia na terenie Osrodka

1. Nauczyciel niezwtocznie przeprowadza rozmowe indywidualng z niestosownie ubranym
uczniem (nie na forum klasy).

2. Przypomnienie uczniowi zasad ubioru i wygladu (okreslone w Statucie).
3. Ustalenie przyczyny noszenia nieodpowiedniego stroju.
4. Poinformowanie wychowawcy.

5. Wezwanie rodzicoOw/opiekundow prawnych do wspotpracy nad rozwigzaniem problemu
niewtasciwego ubioru dziecka.



7. Przeprowadzenie na godzinach wychowawczych pogadanek na temat wygladu ucznia
1 noszenia wlasciwego, stosownego do miejsca, stroju.

8. Poruszenie problemu na zebraniu z rodzicami.

9. Gdy stroj sugeruje przynaleznos¢ do ,,subkultur”, bezzwloczne powiadomieni dyrektora
Osrodka.
10. Wyglad zewnetrzny ucznia nie moze mie¢ wptywu na oceny z przedmiotu.

Wyglad ucznia.

1. Uczniowie zobowigzani sg do dbania o swoj estetyczny i schludny wyglad.

Przez schludny wyglad rozumie sig¢:

a) czyste ciato i odziez,

b) czyste wlosy

c) krotkie i czyste paznokcie,

d) dopuszcza si¢ noszenie skromnej bizuterii, zabrania si¢ noszenia bizuterii mogacej
stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia ucznidéw, szczegolnie dtugich wiszacych kolczykow, ostrych
bransolet.

22. Uzywanie telefonow komérkowych i innych urzadzen elektronicznych.

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkoéw korzystania z ww. urzadzen
na terenie szkoty.

2. Podczas zaj¢¢ edukacyjnych obowigzuje calkowity zakaz uzywania przez ucznidw
telefonow komorkowych (aparaty powinny by¢é wylaczone i odlozone do specjalnego
pojemnika w klasie lub schowane w torbie).

3. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy) telefon moze by¢ uzywany w trybie ,,milczy”.
4. Nagrywanie dzwigku i1 obrazu za pomocg telefonu badz innego nosnika jest zabronione.

5. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie
Osrodka (uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych
zaje¢ szkolnych (np. wycieczka, kino).

6. Nieprzestrzeganie przez ucznia ustalen objetych procedura skutkuje:

a) za pierwszym razem wpisaniem uwagi do dziennika lub zeszytu obserwacji ucznia,

b) za drugim razem oddaniem urzadzenia elektronicznego przez ucznia nauczycielowi lub
wicedyrektorowi, wezwaniem rodzica/prawnego opiekuna oraz calkowitym zakazem
korzystania z niego na terenie szkoty.

7. W obecnosci nauczyciela lub wicedyrektora uczen bedzie mial obowigzek wytgczy¢
urzadzenie elektroniczne, wyjac karte sim oraz zapakowac¢ do opisanej koperty.

8. Zwrot urzadzenia elektronicznego nastgpi do ragk wtasnych rodzicow/opiekunéw prawnych
w sekretariacie Osrodka .



23. WyjScie poza teren szkoly w czasie zaje¢ dydaktycznych.

1. Wyjscie nauczyciela z wuczniami poza teren szkoty wymaga poinformowania
wicedyrektora.

2. Podczas wyj$¢ za bezpieczenstwo uczniow odpowiadajg nauczyciele sprawujacy opieke.

4. Grupa klasowa nie moze korzysta¢ z placu zabaw, boisk i1 innych obiektow poza terenem
szkoty, ktore nie spetniajg wymogow bezpieczenstwa np. nawierzchnia jest zanieczyszczona
(szklo, puszki, ostre przedmioty, wystajace prety itp.), a sprzety do zabaw dla dzieci nie
posiadaja atestow bezpieczenstwa.

24. Organizowanie wycieczek.
Wycieczki organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujagcym prawem.

1. Czynnosci przygotowawcze do wycieczki
a) Omoéwic z bezposrednim przelozonym:
e Cele i zadania wycieczki
e Program wycieczKi
e Termin wycieczki
e Liste uczestnikow wycieczki
e Obsade opiekunczo - wychowawczg ( jedna osoba sprawuje opieke nad 1 do 8
wychowankéw w zaleznosci od poziomu funkcjonowania uczniéw i potrzeb).
b) Zebraé¢ od rodzicéw uczestnikow wycieczki zgode (na pismie) na udziat w wycieczce
oraz o$wiadczenia od opiekunow wycieczki.
¢) Zgromadzi¢ niezbedng dokumentacje:
e Liste uczestnikow, karte wycieczki
e Ubezpieczenia uczestnikow wycieczki oraz opiekunow
e Telefony kontaktowe
e Delegacje dla kadry opiekunczo - wychowawczej (w uzasadnionych przypadkach)
d) Sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie maja przeciwwskazan do podré6zowania
srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna i1 inne schorzenia).
e) Pobra¢ z gabinetu pielegniarskiego:
e podreczng apteczke
e Wykaz uczniéw oraz leki podawane systematycznie.
f) Ustali¢ formy ptatnos$ci za noclegi, wyzywienie, §rodki na realizacj¢ zadan programowych.

g) Ustali¢ z intendentem Os$rodka kwesti¢ wyzywienia uczestnikéw z internatu (suchy
prowiant).



h) Omowi¢ z uczestnikami program wycieczki, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa i kulturalnego zachowania.

2. Czynnosci przed rozpoczgciem wyciecCzKi:

a) Sprawdzi¢ obecnos¢ wyjezdzajacych wedtug listy.

b) Pobra¢ od rodzicéw zaordynowane przez lekarza leki.

c¢) Dopilnowac rozmieszczenia uczestnikdw wycieczki na uzgodnionych wcze$niej miejscach
w autokarze. Opiekunowie powinni zajaé¢ miejsca przy drzwiach.

d) Dopilnowa¢, aby przejscia w autokarze byly wolne.

e) Ustali¢, gdzie znajduja si¢: podrgczna apteczka, gasnice 1 wyj$cia bezpieczenstwa.

f) Zabra¢ do autokaru pojemnik z woda, papier toaletowy, chusteczki higieniczne, woreczKi
foliowe do utrzymania czystosci.

g) Upewni¢ sig, czy w autokarze dostgpny jest telefon komorkowy.

h) Wezwac policje w celu sprawdzenia stanu technicznego autokaru 1 stanu trzezwosci
kierowcow (telefon - 997).

i) Nie organizowa¢ wycieczki w czasie trudnych warunkow atmosferycznych (np. pogoda
burzowa, silne opady, bardzo niskie temperatury itp.).

3. Czynnosci w trakcie wycieczki:

a) W czasie jazdy uczestnikom wycieczki nie wolno:

* przemieszczac si¢ po autokarze 1 podrézowaé w pozycji stojacej

 wyrzucac¢ jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu

* blokowa¢ zamkow, otwiera¢ drzwi 1 samowolnie otwiera¢ okien w czasie podrozy.

b) Po kazdym zakonczonym postoju lub przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ obecnosc¢.
4. Czynnosci po zakonczeniu wycieczki

a) Omowic z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegélnym uwzglednieniem
ewentualnych niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa.

b) Dopilnowa¢, czy zostaty zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikéw, czy pozostawiono
tad 1 porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen pojazdu.

c¢) Dokona¢ oceny i rozliczenia finansowego wycieczki.

d) Po zakonczeniu wycieczki (w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych zagrozen)
opiekunowie s3 obowigzani do sporzadzenia notatki oraz zataczenia otrzymanej dokumentacji
(od lekarzy, policji, strazy pozarnej lub innych shuzb).

25. Wspolpraca z rodzicami / prawnymi opiekunami.

1. Sposobami komunikowania si¢ pracownikéw Osrodka z rodzicami/prawnymi opiekunami
sg:

a) indywidualne spotkania,

b) rozmowa telefoniczna;



¢) pismo wystane za posrednictwem sekretariatu szkoty;

d) zawiadomienie za posrednictwem ogloszen, umieszczonych w wyznaczonych w Osrodku
miejscach (tablice ogloszen);

e) informacje na stronie internetowej Osrodka.
) wizyty wychowawcy w towarzystwie pedagoga w domu ucznia

2. Informacji o uczniach udzielajg rodzicom/prawnym opiekunom wytgcznie pracownicy
pedagogiczni Osrodka.

3. Obowiazujace zasady wspolpracy:

a) miejscem kontaktow rodzicow/prawnych opiekunéw z wychowawcami klas, grup
wychowawczych, nauczycielami, pedagogiem szkolnym, psychologiem, dyrektorem jest
Osrodek.

b) kontakty rodzicéw/prawnych opiekundéw z nauczycielami odbywaja si¢ wg harmonogramu
przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami w miesigcu wrze$niu kazdego roku
szkolnego;

¢) spotkania odbywajg si¢ w formach:
A Zebran og6lnych z rodzicami/prawnymi opiekunami i zaproszonymi go$émi,
A Zebran klasowych z rodzicami/prawnymi opiekunami;
A Zebrah grup wychowawczych z rodzicami/ prawnymi opiekunami;

A Indywidualnych spotkan rodzicéw/prawnych opiekundéw z wychowawcami,
nauczycielami przedmiotow, pedagogiem, psychologiem, wychowawcami grup
wychowawczych,

A Spotkan zespotow dotyczacych wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
ucznia ( 2 razy w roku)

A Uroczystosci klasowych 1 szkolnych;
A Innych spotkan wynikajacych z organizacji pracy Osrodka.

4. Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicow/prawnych opiekundéw na terenie Osrodka sa
sale lekcyjne, pomieszczenia ,,internatu”, gabinet pedagoga, psychologa, gabinet
wicedyrektora, dyrektora.

5. O obowigzkowym spotkaniu z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowaweca jest
zobowigzany powiadomi¢ rodzicow / prawnych opiekunéw na pismie, podajac date, godzine
I miejsce spotkania.

6. Obecnos¢ rodzicow/prawnych opiekunow jest obowigzkowa.

7. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo wzywa si¢ rodzicow/prawnych opiekunoéw
poza ustalonymi terminami.

8. Wychowawca, w naglych sytuacjach moze skontaktowac si¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami telefoniczne.

9. Corocznym obowigzkiem wychowawcy klasy w trakcie zebran klasowych jest zapoznanie
rodzicoéw/prawnych opiekunéw ze:

a) Statutem Osrodka;
b) Programem Wychowawczo - Profilaktycznym Osrodka;



¢) postepami edukacyjnymi i wychowawczymi Uczniow;

d) informacjami biezagcymi dotyczacymi funkcjonowania Osrodka, szkoty, klasy, grupy.

11. Aktywizowanie i motywowanie rodzicOw/prawnych opiekunow do wspotpracy z
pracownikami O$rodka odbywa si¢ przez:

a) wspolne rozwigzywanie problemow;

b) pomoc rodzicow/prawnych opiekunéw w organizacji imprez

¢) udziat rodzicéw/prawnych opiekunéw w takich formach pracy szkoty jak: wycieczki,
zajecia otwarte, imprezy Osrodkowe;

d) pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz klasy, szkoty, Osrodka.

12. Za aktywng wspotprace rodzice/prawni opiekunowie moga zosta¢ nagrodzeni listami

gratulacyjnymi i specjalnymi podziekowaniami wreczanymi przez dyrektoraOsrodka na apelu
konczacym rok szkolny.

Jak nalezy pracowa¢ z roszczeniowym rodzicem/prawnymi opiekunami:

o nalezy jasno okresli¢ czas spotkan, i nie pozwala¢ na dzwonienie po godzinach pracy,

e podczas rozmow skupiac si¢ na wspdlnym rozwigzywaniu problemow,

e to rodzic powinien mys$le¢ o rozwigzaniu problemu, rolg nauczyciela jest tylko bycie
pomocnikiem,

e bez gniewu czy zniecierpliwienia nalezy ograniczy¢ zadania rodzica,

e nalezy pamigtac, ze dawanie gotowych recept skutkuje zazwyczaj kleska.

Warto si¢ porozumiewaé, poniewaz na naszych btgdach ucierpi nie kto inny - jak tylko
dziecko.

13. Postepowanie w przypadku braku lub probleméw we wspodtpracy z rodzicami.

a) Zgtoszenie przez wychowawce pedagogowi problemu ze wspotpraca z rodzicami
lub opiekunami ucznia - po wstepnym zdiagnozowaniu i udokumentowaniu sytuacji rodziny.

b) Wspodtpraca wychowawcy z pedagogiem: wywiad srodowiskowy w domu rodzinnym
ucznia, kompletowanie potrzebnej dokumentacji.

¢) Przygotowanie na pismie przez wychowawce niezbednych opinii na temat funkcjonowania
ucznia, dokumentowanie zdarzenia z udziatem ucznia lub jego rodzicow.

d) Powiadomienie na pismie przez dyrektora Sadu Rodzinnego z prosba o rozeznanie sytuacji
rodziny, przekazanie wszelkich informacji bez konieczno$ci ujawniania zrodia.

e) Zawiadomienie o sytuacji rodziny wtasciwego osrodka pomocy spotecznej przez pedagoga.

f) Zaleznie od rodzaju rozpoznanego problemu pozostawienie rodziny pod opieka: pedagoga,
psychologa, pracownika socjalnego, Policji, kuratora sadowego oraz organizacji
specjalistycznych, w tym organizacji pozarzadowych prowadzacych poradnie, $wietlice,
osrodki wsparcia i interwencji kryzysowe;.

g) Udokumentowanie pracy z rodzina.

14. Postepowania w przypadku, kiedy po dziecko przychodzi pijany rodzic.



1. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

a) nauczyciel, ktoéry podejrzewa lub otrzymuje informacj¢ o tym, ze po dziecko przyszedt
rodzic pod wptywem alkoholu, powiadamia wicedyrektora lub dyrektora Osrodka,

b) nauczyciel odizolowuje dziecko od nietrzezwego rodzica.
2. Sposoéb dziatania:

a) nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem, informuje o zaistniatej sytuacji

oraz ustala sposob odebrania dziecka. W przypadku braku kontaktu z rodzicem podejmuje
probe skontaktowania si¢ z osobami, wskazanymi przez rodzicbw w upowaznieniu

do odbioru dziecka ze szkoty,

b) w sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona pisemnie osoba nie moze odebra¢ dziecka, rodzic
moze jednorazowo wskaza¢ (upowaznienie ustne) inng petnoletnig osobe, podajac jej dane.
W momencie odbioru dziecka osoba upowazniona powinna mie¢ przy sobie dowod osobisty,

c¢) w przypadku braku kontaktu z drugim rodzicem lub osobg upowazniong do odbioru
dziecka ze szkoty, nauczyciel informuje dyrektora o zaistnialej sytuacji,

d) w przypadku wyczerpania wszelkich mozliwo$ci odbioru dziecka przez rodzica lub osobg
upowazniong, dyrektor lub osoba przez niego upowazniona, podejmuje decyzje o
zawiadomieniu policji, ktéra przejmuje opieke nad dzieckiem i postanawia o ewentualnym
oddaniu dziecka pod opieke innym cztonkom rodziny lub o umieszczeniu w placowce
opiekunczej,

e) nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia,

f) po zdarzeniu przeprowadza rozmowg z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji
oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad, dotyczacych odbioru dziecka z placéwki,

g) w przypadku, gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz lub dziecko zostalo umieszczone
w placowce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach Sad Rodzinny, a takze
terenowy osrodek pomocy spoteczne;.

26. Przewoz uczniéw/wychowankow
1. Wyjazdy szkolne i grup internatu.
a) Nauczyciel, wychowawca zgtasza dyrektorowi Osrodka potrzebe wyjazdu z grupa
klasowa, czy wychowawcza na wycieczke lub inng impreze poza terenem Osrodka.

b) Nauczyciele, wychowawcy na etapie organizacji wyjazdu majg obowigzek zapoznania
si¢ ze stanem zdrowotnym ucznidéw i ewentualnymi przeciwwskazaniami lekarskimi.
W przypadku wystepowania choroby lokomocyjnej u uczestnikéw wyjazdu musza
podjac przed rozpoczeciem podrozy niezbgdne kroki.

c) Dyrektor wydaje polecenie przewozu dzieci kierowcy Osrodka.

d) Uczniowie pod kierunkiem nauczyciela lub wychowawcy zajmujg miejsca
w samochodzie.

e) Nauczyciele, wychowawcy dokonujg bezwzglednej kontroli prawidlowoSci zapigcia

pasow bezpieczenstwa.



f) Nauczyciel, wychowawca sprawdza list¢ obecnosci uczniow i zajmuje miejsce przy
drzwiach.

g) Pozostali nauczyciele, wychowawcy zajmujg takie miejsce w samochodzie, z ktorego
beda mie¢ mozliwos¢ kontroli catej grupy.

h) Podczas jazdy uczniowie nie powinni spozywac zadnych pokarmow ani napojow
(w przypadku dtuzszych wyjazdow, w tym celu konieczne jest zaplanowanie
postojow).

i) W przypadku kazdorazowego zatrzymania si¢ nalezy zwroci¢ szczego6lng uwage na
miejsce postoju, sposdb opuszczania pojazdu (nigdy na jezdni¢, zawsze na chodnik,
pobocze).

J) Podczas opuszczania pojazdu nauczyciele, wychowawcy pomagaja uczniom odpiaé
pasy bezpieczenstwa i wraz z kierowcg pomagaja im opuscic¢ pojazd.

k) Po zakonczonym postoju, po zaj¢ciu miejsc przez uczestnikow wyjazdu nalezy
dokona¢ sprawdzenia obecnosci.

I) W czasie przejazdu uczniowie zachowujg spokdj i stosujg si¢ do polecen nauczycieli,
wychowawcow.

m) Obowigzkiem grupy jest utrzymanie samochodu w czystosci.

2. Za bezpieczenstwo podczas jazdy odpowiada kierowca, za zachowanie ucznidéw podczas
przewozu nauczyciele, wychowawcy.

27. Samodzielne przyjscia i wyjscia ucznia z Internatu Osrodka.

1. Samodzielne przyjscia i wyjscia wychowankow z internatu Osrodka mozliwe sa po
ztozeniu pisemnej zgody przez rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia.

2. Wychowawca grupy jest zobligowany do zapisania wzeszycie wyj$¢ godziny wyjs$cia

i powrotu wychowanka

5. Opiekun prawny ucznia samodzielnie przyjezdzajacego do placowki powinien wyposazy¢
go w wymagane dokumenty.

6. Zgoda na samodzielne poruszanie si¢ ucznia moze zosta¢ cofni¢ta w przypadku zaistnienia
waznych okolicznosci lub wniosku ze strony kadry pedagogicznej lub medycznej Osrodka.

28. Przekazywanie uczniow.

1. Wychowawcy przyprowadzajacy rano uczniéw do szkoty, przekazuja ich nauczycielom
prowadzacym zaje¢cia w danej klasie. W razie potrzeby udzielajg informacji o stanie zdrowia,
zachowania itp.

2. Po skonczonych zajeciach nauczyciel przekazuje uczniow kolejnemu nauczycielowi,
czekajac na niego w klasie az do momentu jego przyjscia. W razie nieobecnosci nauczyciela
lub wychowawcy, uczniowie przekazywani sg 0sobom petnigcym zastepstwo (zgodnie

z ustaleniami).

3. Wychowaweca internatu konczacy zajecia w grupie przekazuje wszelkie informacje
o wychowankach kolejnemu wychowawcy petnigcemu dyzur.

4. Nauczyciele lub wychowawcy powracajacy z uczniami z wycieczki lub innych zajeé poza



placowka, przekazuja ich pod opieke nauczycielom majacym planowang lekcje z tymi
uczniami albo pozostajg z nimi do momentu przyj$cia innego nauczyciela lub wychowawcy
grupy.

5. Nauczyciel, wychowawca, specjalista, pielegniarka, zabierajacy ucznia z zajg¢ grupowych
na wszelkie badania, zajecia indywidualne i inne, jest zobowigzany do odprowadzenia go

po ich zakonczeniu do nauczyciela lub wychowawcy prowadzgcego w danym czasie zajecia
z klasg ucznia.

6. Ze wzgledu na niemozno$¢ przewidzenia wszystkich mogacych wystapi¢ sytuacji, nalezy
przyjac generalng zasade, ze nauczyciel i wychowawca odpowiadaja za bezpieczenstwo
ucznia do momentu przekazania go innej osobie uprawnionej do sprawowania nad nim opieki.

29. Postepowanie w sytuacji samowolnego opuszczenia Osrodka przez
ucznia/wychowanka.

Uczefn/wychowanek bez zgody nauczyciela/wychowawcy nie moze opusci¢ klasy/grupy.
W sytuacji samowolnego oddalenia si¢ nauczyciel/wychowawca zobowigzany jest
przedsiewziaé nastgpujace dziatania.

1. Powiadomi¢ o tym fakcie wicedyrektora.Wicedyrektor wydaje decyzj¢ o potaczeniu
klasy/grupy, z ktérej samowolnie oddalit si¢ uczen/wychowanek z inng klasa/grupa. W tym
czasie nauczyciel/wychowawca sprawdza, czy uczen/wychowanek nie przebywa na terenie
Osrodka, wypytuje nauczycieli, wychowankow 1 innych pracownikow.

2. W przypadku nie odnalezienia na terenie Osrodka ucznia/wychowanka lub braku
jakichkolwiek informacji w sprawie jego oddalenia, wicedyrektor zawiadamia o tym fakcie
dyrektora Osrodka.

3. W przypadku zaginigcia ucznia nauczyciel/wychowaweca telefonicznie powiadamia policje
0 samowolnym oddaleniu si¢ ucznia/wychowanka, podajac niezbedne informacje na jego
temat (rysopis, znaki szczeg6lne itp.). W razie koniecznosci osoba zglaszajaca zaginigcie
zglasza si¢ roOwniez osobis$cie w najblizszej jednostce policji celem dostarczenia fotografii
osoby szukanej i ztozenia dodatkowych wyjasnien. Jednocze$nie osoba ta powiadamia
telefonicznie lub w inny sposdéb rodzicow lub opiekundéw prawnych wychowanka.

4. W razie powrotu ucznia/wychowanka do Osrodka nalezy bezzwlocznie zawiadomic
telefonicznie lub w inny sposdb wszystkie osoby, ktore poinformowane byly o zaginig¢ciu
ucznia/wychowanka (policja, rodzice, dyrekcja, kierownictwo).

5. Z czynnos$ci podejmowanych w trakcie poszukiwania ucznia/wychowanka, ktéry
samowolnie opuscit Osrodek nauczyciel/wychowawca, przy ktérym zdarzenie miato miejsce
zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke, ktorg przekazuje wicedyrektorowi.
Nauczyciel/wychowawca powinien takze dokonac:

a) wpisu do dziennika,
b) wpisu do dziennika zaj¢¢ wychowawczych
C) sporzadzi¢ kopig¢ notatki i umiesci¢ ja w dokumentacji ucznia/wychowanka,

d) poinformowac¢ o tym incydencie (osobiscie, pisemnie lub telefonicznie)
nauczyciela/wychowawce klasy/grupy, do ktorej uczeszcza dany uczen/wychowanek.

6. Wobec ucznia/wychowanka, ktéry samowolnie oddalit si¢ z Osrodka nalezy zastosowac
kary przewidziane w Statucie Osrodka.



30. Opieka nocna.
1. Dyzur nocny petni dwoch nauczycieli - wychowawcow.
2.Do obowiazkéw opiekuna nocnego nalezy:

a) zasiggniecie informacji od wychowawcow (petnigcych dyzur popotudniowy) o stanie
liczbowym, stanie zdrowia wychowankéw 1 waznych wydarzeniach w danym dniu,

lub o wydarzeniach w dniach poprzednich majacych wptyw na zachowanie i stan psychiczny
wychowankow;

b) w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu udzielanie pierwszej pomocy
przedmedycznej wychowankom, wezwanie stuzb( pogotowia ratunkowego, strazy pozarnej,
policji), zorganizowanie ewakuacji itp.,

¢ ) opieka nad wychowankiem podczaas transportu do szpitala ( jesli pojawi si¢ taka
konieczno$¢), a na czas swojej nieobecnosci opieke nad wychowankami przekazuje drugiej
osobie,

e) poinformowanie dyrektora/wicedyrektora, wychowawcow o zaistnialych zdarzeniach
w trakcie dyzuru nocnego (szczeg6lnie w sprawach dotyczacych zdrowia 1 zycia
wychowankow);

f) rozwigzywanie ewentualnych probleméw wychowawczych;

g) podejmowanie decyzji w biezacych sprawach;

3. Do obowigzkow o0sob petnigcych dyzury nocne nalezy:

a) przebywanie w budynku internatu przez caty czas petnienia dyzuru;
b) regularne kontrolowanie $§pigcych wychowankow

¢) budzenie dzieci moczacych sig;

d) informowanie rano wychowawcow o ewentualnych problemach wychowawczych i stanie
zdrowia wychowankow;

31. Podawanie lekow w Osrodku.

1. Podawaniem lekéw w Osrodku zajmuje si¢ pielegniarka w godzinach swojej pracy,
na podstawie pisemnej prosby rodzicow.

2. Nauczyciele i wychowawcy moga podawac¢ leki w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, na podstawie zalecenia lekarskiego, ktore okresla nazwe leku, dawke,
czgstotliwos¢ dawkowania oraz pisemnej prosby rodzicow.

3. Rodzice zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ktore okresla nazwe
leku, dawke oraz czestotliwos¢ dawkowania.

4. Wszystkie zlecenia lekarskie oraz leki przekazywane przez rodzicow muszg zostacé
zarejestrowane przez pielggniarke i wychowawcow w internacie.

5. Leki muszg by¢ przechowywane w miejscy niedostgpnym dla wychowankow.

6. Podawanie lekow wychowankéw w grupie wychowawczej, w ktorej opieke podczas
tygodnia sprawuje wiecej niz jeden wychowawca powinno by¢ odnotowywane w zeszycie
podawania lekoéw i opatrzone datg, godzing i podpisem osoby podajacej lek.

7. Powyzsze procedury dotycza rowniez wychowankow petnoletnich.



32. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wszawicy

Zgoda rodzicow na objecie dziecka opieka (w tym réwniez opiekg zdrowotng przez
pielegniarke) jest rownoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie w przypadku
uzasadnionym przegladu czystosci skory glowy dziecka.

1. Dyrektor szkoty zarzadza dokonanie przez pielegniarke kontroli czystosci skory glowy
wszystkich dzieci w grupie, klasie, z zachowaniem zasady intymno$ci (kontrola indywidualna
w wydzielonym pomieszczeniu).

2. Pielegniarka zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawicg o koniecznos$ci
podjecia niezwtocznie zabiegdéw higienicznych skory glowy. W razie potrzeby instruuje
rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznosci poddania si¢ kuracji wszystkich
domownikdéw i monitoruje skutecznos¢ dziatan, jednoczes$nie informuje dyrektora o wynikach
kontroli i skali zjawiska.

3. Dyrektor lub upowazniona osoba (nauczyciel) informuje wszystkich rodzicow
0 stwierdzeniu wszawicy w grupie, klasie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci
glowy dziecka oraz czystosci gléw domownikow.

4. W przypadku, gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak srodkow
na zakup preparatu), dyrektor szkoty we wspotpracy z osrodkiem pomocy spotecznej,
udzielaja rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy.

5. Pielegniarka po uptywie 7 -10 dni kontroluje stan czystosci skoéry glowy dzieci
po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

6. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, pielegniarka zawiadamia
0 tym dyrektora Osrodka w celu podjecia bardziej radykalnych krokow (zawiadomienie
osrodka pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji
opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).

33. Postepowanie w sytuacji wystapienia wypadku

1. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajqcego interwencji
lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, sttuczenia, itp.)

1.1 Uczen (jego kolega) zgtasza wypadek do:

a) nauczyciela, jezeli stanie si¢ to w czasie lekcji,

b) nauczyciela petnigcego dyzur, jezeli stanie si¢ to na przerwie,
¢) nauczyciela lub pracownika obstugi, jezeli jest w poblizu.

2. 1Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia doprowadza go

do gabinetu pielggniarki lub nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora do udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej. Ucznia, ktory ulegl wypadkowi o charakterze lekkim
odprowadzi¢ moze inny uczen (dotyczy klas starszych) lub pracownik obstugi.

3.1 W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zajecia
dydaktyczno — wychowawczo — opiekuncze z wigksza grupa uczniéw jest on zobowigzany



do zapewnienia opiekuna dla pozostatych uczniéw. Niedopuszczalne jest pozostawienie
pozostatych uczniow bez opieki.

4. 1 Osoba udzielajaca pomocy informuje wicedyrektora. Zawiadamia pielggniarke
oraz informuje rodzicow ucznia, z ktérymi ustala dalsze postepowanie z uczniem w dniu
zdarzenia.

5. 1 Wychowawca/nauczyciel sprawujacy nad uczniem opieke moze pozwoli¢ innej niz
rodzic osobie na odebranie chorego dziecka na prosbe telefoniczng lub za okazaniem
pisemnej zgody rodzica, ktory nie moze osobiscie odebra¢ dziecka.

6. 1 Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

2. Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajqcego interwencji lekarza
pogotowia ratunkowego

2.1. Pracownik szkoly w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc — pielegniarke lub
w przypadku jej nieobecnos$ci osobe wyznaczong przez dyrektora posiadajaca przeszkolenie
do jej udzielania,

2.2. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy,
utrata przytomnosci) osoba udzielajaca pomocy wzywa pogotowie ratunkowe,

2.3. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powiadamia o zaistniatlym wypadku dyrektora/
wicedyrektora oraz rodzicoOw ucznia,

2.4. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielegniarka lub osoba przeszkolona
w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuje natychmiast niezbedne czynnosci ratujace
zdrowie lub zycie ucznia,

2.5. Rodzice po przybyciu do szkoty oraz lekarz pogotowia ratunkowego przejmuja
odpowiedzialnos¢ za dziecko. W przypadku nieobecnosci rodzica w czasie przybycia karetki
pogotowia osoba wyznaczona przez dyrektora/wicedyrektora sprawuje nad uczniem opieke
podczas transportu karetka,

2.6. Po zdarzeniu osoba udzielajaca pierwszej pomocy lub swiadek zdarzenia wypelnia karte
zgloszenia wypadku ucznia w szkole, ktéry znajduje si¢ u pracownika stuzby BHP.

2.7. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy przekazuje zgtoszenie inspektorowi BHP, ktory
nastepnie przekazuje go dyrektorowi Osrodka,

2.8. Z trescig protokotu powypadkowego w terminie 14 dni od zakonczenia postgpowania
zaznajamia si¢ rodzicéw poszkodowanego niepetnoletniego oraz dyrektora Osrodka,

2.9. Protokot powypadkowy (podpisany przez cztonkow zespotu powypadkowego i dyrektora
Osrodka) zostaje przedtozony do podpisu oraz przekazany w jednym egzemplarzu rodzicom,

2.10. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w dokumentacji Osrodka,

2.11. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski omawiane sg na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej,



2.12. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem
Osrodka, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/ kierownik wycieczki i
odpowiada za nie,

2.13. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie
powiatowy inspektorat sanitarny.

3. Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujqcego cig¢zkie uszkodzenie ciala
lub ze skutkiem smiertelnym

3.1. w sytuacji, gdy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pierwszej
pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnos$ci ratujace zdrowie

1 Zycie ucznia,

3.2. Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel znajdujacy si¢
na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa dyrektora Osrodka
lub wicedyrektora,

3.3. Dyrektor/ wicedyrektor Osrodka informuje o zdarzeniu Komende Powiatowa Policji,
Panstwowg Inspekcje Pracy, Powiatowa Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng, rodzicow,
Kuratorium Os$wiaty oraz organ prowadzacy,

3.4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe
pelne ustalenie okoliczno$ci 1 przyczyn zdarzenia,

3.5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor/ wicedyrektor powotuje komisje
badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi
zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen,

3.6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski sg omawiane na posiedzeniu rady
pedagogiczne;.



